
1 单位用户与个人用户管理 

1.1 单位用户注册 

专业技术资格申请系统的单位用户账号，基于人才引进系统的单位用户来进

行管理，如果要登录专技单位审核子系统，必须在人才引进系统存在用户。 

人才引进系统网址：https://sz12333.gov.cn/tpmisunit/zjindex.jsp,在

首页如图： 

 
填写单位的基本信息，系统校验通过后则单位的管理员用户注册成功。如图： 

https://sz12333.gov.cn/tpmisunit/zjindex.jsp


 

单位管理员注册成功后，回到专技申报系统的引导页面，点击单位审核系统

入口，如图： 

 
单位管理员登录专技单位审核系统，如图： 



 
登录系统后，即可以进行资格评审等业务的评审与创建资格评审申报者账

户。如图： 

 

 

1.2 申报者用户创建 

单位的管理员登录单位审核子系统后，点击新增申报人员，可以为本单位的

资格评审的申报者新增和维护账号及基本信息，如图： 

 

点击新增申报人员后，填写申报者的基本信息和账号密码，如图： 



 

申报人员的账号信息创建成功过后，即可以使用此账号信息登录个人申报子系

统。 

2 申报者登录 

2.1 登录 

单位管理员创建申报人员后，个人申报人员通过专技申报系统的引导页面，选择

个人申报系统入口，进入系统登录的页面，如图： 



 

个人申报子系统登录： 

 

2.2 选择业务类型 

个人申报者登录申报子系统后，首先需要选择办理的业务类型，目前只能选

择资格评审业务，如图： 

 



3 资格评审申报 

3.1 资格评审个人申报首页 

进入资格评审申报后，首先看到的个人申报首页，申报者可以看到过往的申

报情况，也可以开始新的专业技术资格申报，如图： 

 

如果申报一个新的职称，有普通申报和创新型人才申报两种不同的申报类型

和相应的入口。 

申报中的信息，表示一次专业技术资格申报还没有完成，可能在还没有上报

或者后续的单位审核、日常工作部门审核及评委会评审等还没有处理完成。 

如果还没有上报，则可以选择“继续申报”填写申报信息和上传电子材料。 

如果已经上报，单位审核岗还没有开始审核，则可以撤回，撤回后还可以填

写申报信息和上传电子材料。 

在日常工作部门审核通过后，申报个人和单位都可以打印评审（申报）表，

上交到日常工作部门。 

已申报的信息，表示之前已经完成的资格评审申请。完成可以是正常完成，

如已经评审通过的资格评审申请，也可以是非正常的申报完成，如申报人撤销、

公示不通过、评委会评审不通过等。 

对于已完成的资格评审，申报人可以点击“重新申报”获取之前的申报信息，

修改后再次申报。 

3.2 选择申报资格 

申报人员如果选择普通申报，则首先需要选择申报资格，如图： 



 

申报人员选择申报类型，并逐一选择申报的系列、专业、级别及资格名称，

系统自动根据目前深圳市的评委会情况，提供可选的评委会选择，选择评委会后，

则申报资格信息填写完成，点击“下一步：填写申报信息”，进入后续环节。 

创新型人才资格评审选择申报资格的方式基本相似，但必须首先选择符合创

新型人才的条件，如图： 

 

3.3 填写申报信息 

选择申报资格后，申报人开始填写申报信息，系统首先将可能需要填写的信息栏

目以列表的方式进行展示，所有的栏目中，必须首先填写基本信息，如图： 



 

已经填写数据的信息栏目，状态为已填报，否则为状态为红色的“未填报”，点

击旁边的“填报”按钮，逐个填写各栏目的信息，如图： 

 
图中，下部分是本栏目的填写说明，上面为可以填写的列表栏目，最左边和最右

边的小箭头是用于移动栏目列表，本栏目的信息填写完成后，可以点击下一项导

航去填写下一栏目的信息，也可以通过上面的栏目列表进行切换，两者的主要区

别是：点击下一项时会自动保存本栏目填写的数据，而切换的方式不会保存填写

的数据。 

 

逐项填写完成后，可关闭填写信息的窗口，回到栏目的列表页面，申报人员可以

通过预览评审表的方式，查看所有的填写的信息，如果确认无误后，点击“下一

步：上传申报材料”，开始上传申报材料的扫描件。如图： 



 

预览评审表时，需要下载一个系统生成的文件，并通过 PDF 软件进行打开，请

确保系统上安装了此类软件。 

3.4 上传申报材料 

申报信息填写完成后，可以开始上传申报材料的扫描件。如果申报资格的评委会采用网

上评审的方式（注：即试点评委会），则申报人员应将所需要的电子材料分门别类上传，以

便于后续的审核及评委会评审。非试点的评委会，可不上传评委会评审的申报材料，但应上

传专技处前置审批的相关材料（即创新型人才相关的证明材料、职称外语免考或倾斜的材料、

计算机免考的材料以及班主任任职年限见面的相关材料）。 

上传申报材料首先采用列表的方式，将所有可以上传的扫描件类别显示出来，如果已经

上传了扫描件，则将扫描件的的缩略图显示在列表上，如图： 

 



点击上传材料按钮后，系统提供上传的页面，供申报人员上传，申报人员按照材料所属

的类别分别上传，如果一个材料有多页时，应按照材料的顺序逐个添加，具体操作界面如图： 

 

申报信息填写完整并已经上传完整的附件后，申报者通过“下一步：提交单位审核”提

交单位审核。 

3.5 提交单位审核 

进入提交单位审核的界面，如图： 

 
系统将申报者已经填写的信息和上传的材料扫描件通过一个大的列表的方式，全部展示

出来，申报者点击“提交单位审核”，完成申报填写的工作，此时不能在修改申报信息。如

果提交后发现部分信息谬误，可以在个人申报的首页中进行撤回的操作后再进行修改。 

在这一步中，申报者发现自己可能不符合申报条件，也可以通过“撤销”按钮结束申报。 


